Tipo de Obra:

ISBN Obra independiente: Publicacion independiente no guarda ninguna relacion con otras
obras.

ISBN Obra Completa: Publicacion integral que consta de varios volimenes Es decir
tiene un inicio y un fin. Deben llevar el numero del ISBN la Obra Completa y cada
Volumen Ejemplo:

Obra completa: La vida de Bolivar ISBN 978-980-12-2151-3

Volumen I: La vida de Bolivar ISBN 978-980-12-2152-2

Titulo: Nombre que identifica una obra

Subtitulo: Titulo secundario que se pone después del titulo principal.

Materia: Seleccione segun la opcion ejemplo Generalidades (obligatorio)

Colecciéon: Conjunto de obras independiente con numeracion o sin ella cuya relacion,
que puede ser tematica, (nombre de la coleccion). De no tener nombre la coleccion dejar
el campo vacio.

N° de Coleccion: Numero de libro que pertenece a la coleccion que estéd registrando. De
no ser numerada la coleccion deje el campo vacio.

Serie: se entiende por serie como una subdivision dentro de una coleccion. dejar el
campo vacio

Tipo de contenido: seleccione la opciéon que corresponda el libro ejemplo Poesia
(Obligatorio)

Colaboradores y autores: Roles de las personas que participan en la realizacion del
libro: Autor, adaptador, compilador, ilustrador, coordinador editorial y otros

Nota (Cuando el libro tenga mas de un autor agregar por lo menos 3 autores)

Ejemplo: Paso 1

Colaborador

(es)

Buscar Hacer clic para buscar autor
o colaboradores en la base
de datos. Si es la primera

vez. Ver paso 7

Paso 2
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BUSCADOR DE COLABORADORES

Se escribe el apellido o nombre sin nacionalidad.
Ejemplo 1. Noguera

2. Pérez Fernandez

3. Luisa Elena (se utiliza toda la bisqueda por nombres o
apellidos para no duplicar los datos del autor.

Paso 3

Clic en buscar para ubicar al autor y colaboradores

Paso 4

Seleccione el autor o colaboradores al que corresponda.

Paso 5

M| Seleccione el Rol que corresponde el autor o autor corporativo es
E = NP & 1orernat (obligatorio)

Paso 6 Enviar a la planilla principal
Paso 7 Aceptar y cerrar la ventana del autor




Paso 7
Nota: Si no se encuentra el colaborador requerido, el médulo cuenta con una opcién de
agregar, que le permitira al solicitante registrar al nuevo colaborador.

Nuevo 2.2 Se Agrega todos los datos
—> .
Apellidos y Nombres, —
Hacer clic correo electronico y HACER CPIC EN BUSCAR
nacionalidad Nota: Seguir los pasos dados
PULSAR EL BOTON anteriormente en colaboradores
ENVIAR

PULSE EL BOTON: BESER
(es obligatorio aunque sea el

Idiomas Seleccione el idioma . ~
idioma espafiol)

Traduccion: Seleccione si la obra es traduccion. Ejemplo si @ no QO
Numero de Edicién: Indique el numero de la edicion Ejemplo: 1

Ciudad de edicién: Indique la ciudad donde se ha realizado la edicion. Ejemplo. Caracas
Coedicion: Cuando dos o mas empresas o entidades participan en la edicion del libro
(Seleccione la que corresponda Ejemplo si O no @

Coeditor: EI Nombre de la editorial que funge también como editora

Comerciable: Seleccione la que corresponda. Ejemplo si @ no O

No de Ejemplares Oferta Nacional: Escriba el nimero de ejemplares destinados a ser
distribuidos en el pais. Ejemplo: 1000

N° de Ejemplares Oferta Externa: Escriba el nimero de ejemplares destinados a ser
distribuidos en el exterior. Cuando no vaya ser distribuido en el exterior Colocar 0
Oferta Total: la da automaticamente

Comercializable: Libro destinado a la venta. Ejemplo si ® no O

Precio de Venta en Bolivares: Registre el precio de venta en bolivares al publico.
Ejemplo: 25000

Precio de Venta en Ddlares: Registre el precio de venta al publico en dolares
americanos Ejemplo: 12. Nota: el precio en dolares es porque los libros son visto en
otros paises

Tipo de Encuadernacién: Cubiertas de distintos materiales, que se pone en los libros
para resguardo de sus hojas. Ejemplo. Rustica

N° péginas: escriba el nimero de paginas del libro que esté registrando. Ejemplo 125
Tipo de Papel: Escriba el tipo del papel utilizado en la impresion del libro segin la
siguiente opciones. Ejemplo. BOND

Tipo de Impresion: seleccione el tipo de impresion empleado, segin las siguientes
opciones. Ejemplo Offset

Gramaje. Seleccione el peso en gramos por metro cuadrado de una hoja de papel, segiin
las siguientes opciones. Ejemplo: +20

N° de tintas: Seleccione Los colores utilizados en el libro segtn las siguientes opciones
Ejemplo: 4 0 mas.

Tamafio: Indique las medidas del libro. Ejemplo. Alto 17 Ancho 14




